a) Trinh ty thuc hién:

- Poi véi dbi twong thue hién TTHC: Ca nhan chuan bi hd so theo quy
dinh va ndp ho so tai Phong Gido duc va Pao tao huyén.

- P6i v6i co quan thue hién TTHC: Co quan tiép nhan va kiém tra hd
SO.

+ Néu ho so khong hop 18, co quan hudng dan d6i twong bod sung cho day
du.

+ Néu hd so hop 18, co quan cap gidy bién nhan va hen ngay tra két qua
cho doi tuwong thuc hién TTHC.

'Phong Giao duc va Dao tao xem x¢t, kiém tra tinh hop phap cua viéc yéu
cau cdp ban sao van bang, chimg chi, ddi chiéu voéi so goc dé cap ban sao cho
nguoi yéu cau cap ban sao vin bang, ghung chi tir s6 gdc. Truong hop khong
cap ban sao van bang, ching chi tir s6 goc cho ngudi yeu cau thi co quan, t6
chtrc dang quan 1y s6 gdc van bang, chimg chi phai tra 161 bang vin ban va néu
0 1y do.

b) Cach thirc thuce hién:Nop hd so trwe tiép tai Phong Gido duc va
Dao tao huyén.

¢) Thanh phan, s6 lrgng hd so:

- Thanh phén ho so:

+ Pon dé nghi cip ban sao.

+ Xuét trinh chimg minh nhan dan (hodc ho chiéu) con gia tri sir dung dé
do1 chiéu(ban sao hodc ban chinh).

+ Giay uy quyén do UBND cap xi xac nhan (ddi véi truong hop nho
nguoi khéc xin cap ban sao).

- S6 lwong ho so: 01 bo.

d) Thoi han giai quyét: Trong 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan du hod
so hop I¢.

d) Poi twong thwe hién TTHC: C4 nhan.

e) Co quan thue hién TTHC: Phong Gido duc va Pao tao (UBND cép
huyén).

g) Két qua thue hién TTHC: Ban sao vin bang.
h) Lé phi: 10.000 dong/ban

i) Tén miu don, mau to khai: Khong.

k) Yéu ciu, diéu kién thuc hién TTHC: Khong.

) Can cir phap ly: Thong tu 21/2019-TT-BGD&DT ngay 29/11/2019
cua Bo truéng B GD&DT ban hanh Quy ché quan 1y bang tot nghiép THCS,



bér}g TN THPT, van ban gido duc dai hoc va chirng chi ctua hé théng gido duc
quoc dan.



