UBND QUAN KIEN AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN CHI PAO XET CONG NHAN Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TOT NGHIEP THCS
S6:01 /KH-BCP Kién An, ngay 10 thang 4 nam 2024
KE HOACH

T6 chirc xét cong nhan tot nghiép THCS niim hoc 2023-2024

Can ctr Quyét dinh sé 11/2006/QD-BGDDT ngay 05/04/2006 ctua Bo
Gi4o duc va Dao tao ban hanh Quy ché xét tét nghiép trung hoc co s¢ (THCS):
Thong tu 31/2023/TT-BGDDT ngay 29/12/2023 ciia Bo Gido duc va Pao tao vé
viéc ban hanh quy ché xét céng nhan tét nghiép trung hoc co s¢; Quyét dinh sd
2400/QD-UBND ngay 10/8/2023 cua Uy ban nhan dan thanh phé vé viéc ban
hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2023-2024 d6i voi gido duc mam non, gido
duc phé thdng va gigo duc thuong xuyén thanh phd Hai Phong;

Thuc hién Cong vian s6 968/SGDDT-KTKD ngay 05/4/2024 cua So Gido
duc va Pao tao Hai Phong vé viéc to chirc xét cong nhan tét nghiép THCS niam
hoc 2023-2024; Quyét dinh s6 524/QD-BCD ngay 10/4/2024 ctia Uy ban nhan
dan quan vé viéc thanh 1ap Ban Chi dao xét cong nhan tt nghiép THCS nim
hoc 2023-2024;

Ban Chi dao xét cong nhan tot nghiép THCS hudng dan cu thé nhu sau:

I. YEU CAU

1. Pam bao chinh xéc, cong bang, khach quan va ding Quy ché cua Bo
GDDT, dam bao chit lugng phéd cap gi4o duc.

2. Thyc hién ding thoi gian quy dinh dé dam bao Ké hoach tuyén sinh
vao 16p 10 trung hoc pho thong (THPT).

3. Két qua phan anh dung chit luong day va hoc cua co so gido duc va
duogc thdng bao cong khai téi hoc sinh va cha me hoc sinh.

11. NOI DUNG THUC HIEN
1. Cong tac chuan bi

- Hoan thanh nhiém vu day, hoc va to chic 6n tap cho hoc sinh: Cac
truong THCS ¢6 ngudi hoc du xét cong nhan tét nghiép déu phai hoan thanh
chuong trinh nam hoc theo dung hudng dan va bién ché nam hoc cia Bo GDDT;



Hoan thanh dung thoi gian va dam bao chinh xac viéc danh gia, xép loai hoc luc
va hanh kiém hoc sinh ding quy dinh; hoan thién day du két qua hoc tap va
hanh kiém cua hoc sinh cap nhat vao sb diém, hoc ba.

Chuan bj day da hd so ctia ngudi hoc tham du xét cong nhan tét nghiép
THCS theo Diéu 5 cua Quy ché xét cong nhan tét nghiép THCS; Truong hop
ngudi hoc con thiéu hd so, Hiéu truong phai thong bao cho ngudi hoc trude
ngay xét cdng nhan tét nghiép 15 ngay dé ngudi hoc c6 diéu kién bd sung ho so.

- Mbi truong THCS thanh 1ap 01 Hoi dong xét céng nhan tét nghiép
THCS. Truong THCS du thao danh sach Hoi dong xét cong nhan tét nghiép
THCS dam bao dung, da thanh phan theo Quy ché xét cong nhan tét nghiép
THCS. T& trinh va danh sach dé nghi thanh 1ap Hoi dong xét cong nhan tét
nghiép THCS nam hoc 2023-2024 (Phy luc 1), cac nha truong giri vé Phong
GDDT trwéc ngay 22/4/2024 dinh kéem ca ban scan va ban word gui qua
HPNet-eOffice dé tham muu véi UBND quan ban hanh Quyét dinh thanh lap
Hoi dong.

Luu y: Biém a, Khoan 3, Biéu 9 Quy ché 11 “a) Thanh phan héi dong xét
cdng nhdn tét nghiép THCS gom: cha tich 14 cap trueng hodc cap pho cia co sé
giao duc, pho chu tich 1a cap pho ciia co sé gido duc, thir ky va mét sé uy vién,
trong d6 ¢ cac gi&o vién chi nhiém Iép 9. Thanh vién cia hdi dong xét cong
nhdn tét nghiép THCS 1a nguoi c6 pham chdt dao ditc tét, c6 nang luc chuyén
mén va tinh than trach nhiém cao.”

- Chuan bi day du cac van ban quy pham phap luat, vin ban huéng dan
lien quan, ho so xét cong nhan tét nghiép caa hoc sinh, cac danh sach, biéu mau
theo quy dinh. T6 chic cho cén b, gido vién hoc tap Quy ché xét cong nhan tét
nghiép THCS. Thong béo cho phu huynh, hoc sinh céc théng tin trong Quy ché
xét cdng nhan tt nghiép THCS c6 lién quan dén hoc sinh.

- Xay dung ké hoach xét cdng nhan tét nghiép THCS, phan cong rd
nguoi, ro viéc, rd trach nhiém.

- Chuan bj du co s vat chat phuc vy Hoi dong xét céng nhan tét nghiép
THCS.

- Danh sach ngudi hoc xét cong nhan tt nghiép duoc lap trén may vi
tinh, sap xép theo thu ty a, b, ¢ ctia ho tén hoc sinh (theo thi tu wu tién: tén, ho,
dém). Thong nhat sir dung chung mét chuong trinh (bdng ma TCVN3, Vatime,
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lam trén Microsoft office Word) trén may tinh trong viéc xét tot nghiép trung
hoc co s dam bao chinh xac, dung cac biéu mau quy dinh dé thuc hién viéc in
bang trén may tinh dwoc thuan loi, luu trir dién tir 1au dai va céng bd cong khai
toan bo thong tin vé viéc cip van bang trén trang thong tin dién tir ciia don vi.

- Tién hanh té chuc kiém tra chéo vé hd so cua ngudi hoc dé nghi xét
cdng nhan tét nghiép THCS gitta cac truong dé dam bao sy tring khép théng tin
ctia ngudi hoc trén céc loai gidy to (Idy thong tin trén gidy khai sinh 1am chudn),
tranh nham Ian, sai s6t dan dén viéc phai bo sung phdi bang va in lai bing tét
nghiép THCS (Phu luc 3).

2. Thoi gian xét cong nhan tét nghiép

- Céc truong THCS to chuc xét cong nhan tét nghiép THCS vao ngay
13/5/2024 (thz Hai).

- Cham nhat truéc 9h00’ sang ngay 14/5/2023 (thir Ba), cac truong THCS
hoan thanh viéc giri két qua so b xét cong nhan tot nghiép vé Phong GDPT.

- Cham nhat ngay 17/5/2023, Phong GDPT hoan thanh viéc duyét Danh
sach cong nhan tét nghiép THCS. Trudong THCS théng béo cho hoc sinh khdng
dua diéu kién tuyén sinh vao 16p 10 THPT nam hoc 2024-2025 va hoc sinh khdng
du diéu kién dy tuyén vao trudng THPT chuyén Tran Phi (néu c6), dong thoi in
gidy chiing nhan tét nghiép THCS tam thoi bo sung ho so dy thi tuyén sinh vao
I6p 10 THPT cho hoc sinh.

3. Bao cao va luu trir két qua

3.1. B&o céo:

Ngay 14/5/2024 cac truong THCS nop cho Phong GDBT cac ho so:

+ To trinh dé nghi céng nhan tot nghiép do chu tich hoi dong ky;

+ Bién ban xét cdng nhan tét nghiép;

+ Danh séach hoc sinh dugc dé nghi céng nhéan t6t nghiép THCS niam hoc
2023-2024 (khé A4 ngang, 03 bé, déng dau gidp lai cdc trang) duge xép thu tu
a, b, ¢ cia cdt ho va tén hoc sinh toan trwong (Phu luc 2). (Nguoi nhdan: D/C
Nguyén Hang — Chuyén vién Phong Giéo duc va Pao tao).

3.2. Ho so lwu trix:

- Quyét dinh cdng nhan tét nghiép THCS cta Phong GDDT;

- Danh sach céng nhan tot nghiép THCS (lueu trir 1au dai tai S¢ GDPT, Phong
GDDT va cdc co so giao duc);

- C4c loai hd so khac luu trir &én ky xét cdng nhan tét nghiép THCS cua
nam hoc tiép theo.



Viéc hoan thién thong tin va tra bang THCS cho ngudi hoc, viéc 1ap so
géc, quan ly s6 gbc van bang va cong bb cong khai toan bo thdng tin vé cap vin
bang trén trang thong tin dién tir caa phong GDPT va cac truong THCS thuc
hién theo Thong tu s6 21/2019/TT/BGDDT ngay 29/11/2019 ctia Bo GDDT.

4. Kinh phi mua phéi bing

Céac phong GDDT hoan thanh viéc nop kinh phi mua phéi bang (hinh
thirc chuyén khodn) vé phong Ké hoach Tai chinh, S& GDDPT trudc ngay
02/8/2023. Gi4 phdi Bing tét nghiép thuc hién theo Quyét dinh sé 723/QD-
BGDDT ngay 18/02/2021 ciia Bo GDDT vé viéc muc gia téi da dich vu cung
cap phdi bang, ching chi trong hé thdng giéo duc quéc dan.

5. Lich xét céng nhan tét nghiép THCS

Thoi gian Noi dung cong viéc
Truong THCS dé xuat danh sach thanh vién trong hoi dong xét tét
Trudce nghiép THCS, bao cao Phong GDDT quan.
171412024 Phong GDPT trinh UBND quan ban hanh quyét dinh thanh lap céc
hoi dong xét cong nhan tét nghiép THCS.
Truéc Truong THCS kiém tra va hoan thién xong hd so dy xét cong nhan
09/5/2024 t6t nghiép THCS.
09/5/2024 T6 chuc kiém tra chéo hd so xét cong nhan tét nghiép THCS tai céc
(thu Nam) truong.
10/5/2024 Céc trudng THCS hoan thién nop bién ban kiém tra chéo ho so xét
(thez Sau) cong nhan tét nghiép THCS vé Phong Gido duc va Pao tao.
13/5/2004 Hgi dong xét cong nhdn tét nghigp THCS lam vige
(thir Hai) Phong Gido duc va Pao tao thuc hién kiém tra, gidm sat viéc xét
u 4 . .
cong nhan tot nghiép THCS tai cac truong THCS.
Céc truong ndp hd so dé nghi cong nhan tét nghiép THCS va
kinh phi mua phéi bang vé Phong Gi&o duc va Do tao quan.
Ban mém Danh sach cong nhan t6t nghiép THCS nam hoc
14/5/2024 2023-2024 g1 qua email
- u :
(thi Ba) gulq

nquyenthihang.gka@haiphong.gov.vn.
Nguoi nhin: B/c Nguyén Hang, Chuyén vién Phong Gido duc
va Pao tao, SDT: 0934258088.
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Phong GDPT duyét, ra Quyét dinh cdng nhan tt nghiép cho ngudi
hoc dwgc cong nhan tét nghiép THCS va guri két qua cho cac nha
truong cdng bd danh sach tét nghiép THCS chinh thuc.

Cham nhét
17/5/2024

111. NOI DUNG KIEM TRA VIEC XET CONG NHAN TOT NGHIEP THCS
TAI CAC NHA TRUONG

- Céac van ban phéap quy lién quan, Quyét dinh thanh Iap Hoi dong xét
cong nhan tét nghiép THCS, Ké hoach to chirc xét cdng nhan tét nghiép nim
hoc 2023-2024 cua truong;

- Viéc thuc hién chuong trinh giang day qua kiém tra s6 dau bai, Ké
hoach gido duc ca nhan, Ké hoach gio duc mén hoc, Ké hoach giéo duc truong;

- Viéc vao diém, tinh diém, danh gia xép loai nguoi hoc qua kiém tra s6
diém bai kiém tra hoc ky; o

- Viéc quan ly va st dung bao quan hoc ba, s6 dieém;

- Co so vat chat phuc vu cong tac luu trir, dam bao ding quy dinh;

- Ho so du xét cong nhan tét nghiép THCS nam hoc 2023-2024, danh
sach nhap may tinh so véi ho so goc;

- Luu trit hd so xét cong nhan tét nghiép THCS, sé cap phéat bang THCS,
thuc hién kiém ké va quan ly bang ton cac nam;

- Viéc cong bd thi tuc hanh chinh lién quan dén nguoi hoc: huéng dan
cap ban sao bang va thoi gian, tha tuc cap phat bang tét nghiép cho ngudi hoc.

Ban Chi dao xét cong nhan tt nghiép THCS yéu cau Hiéu trudng cac
trudng trung hoc co so xdy dung ké hoach trién khai cu thé, nghiém tac tai don
vi dé cong tac xét cong nhan tot nghiép THCS dat duogc cac yéu cau dé ra.

Trong qua trinh thuc hién, néu gip kho khin, vudng mac dé nghi phan
anh kip thoi vé Phong Giao duc va Pao tao dé duoc thao g0./.

Noi nhan:

- S& GD&DT Hai Phong (b/c);

- b/c PCT UBND quan (b/c);

- LD, T6 THCS (dé theo ddi);

- Céc truong THCS (dé thyc hién);
- Luu: VT.

LS G PHONG GD&DPT
Tran Thi Tuyet
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