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An Hong, ngay 20 thang 3 nam 2023

QUY CHE
TO CHUC VA HOAT PONG LOP MAM NON POQC LAP BE YEU

CHUONG |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Péi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé td chtc va hoat dong ciia Lop MNDL (mam non
doc 1ap) Bé Yéu, co cau to chire, quan 1y va hoat dong tai chinh, tai san, giao vién,
nhan vién va cac cong tac thanh kiém tra, khen thuong va xir Iy ky luat

2. Moi hoat dong cua co so 16p mam non doc 1ap Bé Yéu déu theo quy dinh
cua Quy ché nay.

Piéu 2. Tén co 6, Vi tri, quy mdé nhom 16p

- Tén co so: Lop mam non doc lap Bé Yéu

- Lop MNDBL Bé Yéu ¢6 tru so tai thon Ngo Hung, xa An Hong, huyén An
Duong, thanh phé Hai Phong.

- Co 50 ¢c6 tong so 8 phong hoc. Hién sir dung 02 phong gém: 01 phong nha
tré, 01 phong mau gido 3-4 tuoi.

- Lép ¢6 da can bo quan Iy, gido vién, nhan vién theo qui dinh dé dam bao
nuoi dudng, cham séc, giao duc tré.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han ciia co sé 16p mam non doc lap:

1. Xay dung ké hoach thyc hién Chuong trinh gido duc mam non do Bo
truong Bo Giao duc va Bao tao ban hanh; huy dong, sir dung va quan ly cac nguén
lyc dé thyc hién muc tiéu gido duc mam non, gop phan cung Nha nuée cham lo
su nghiép gido duc, dap tmg yéu cau cua x4 hoi.

2. T6 chirc thuc hién viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em tur 03
thang tudi dén 06 tudi theo Chuong trinh gido duc mam non.

3. Bao dam viéc thuc hién quyén va nhi€ém vu cua tré em.

4. Quan 1y, bdi dudng d6i ngii gido vién, nhan vién; nguoi nudi dudng,
chdm soc, giao duc tré; dam bao chét lugng nuodi dudng, cham soc, gido duc va
an toan vé thé cht, tinh than cho tré em.

5. Quan ly tré em; t6 chuc gido duc hoa nhap cho tré em c6 hoan canh dac
biét, tré em khuyét tat (néu co6).

6. Bao cao dinh ky va dot xuét theo quy dinh va yéu cau ciia cic co quan
quan ly.

7. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phép luat.



CHUONG 11
TO CHUC VA QUAN LY

Piéu 4. Chii co sé

- Lép mam non doc 1ap Bé Yéu do Ong Nguyén Van Chat 1am chi co so, 1a
dai dién quyén sé hitu, cé quyén quyét dinh moi van dé vé quy hoach phat trién,
t6 chirc, nhan su, tai chinh, tai san dam bao viéc thuc hién muc tiéu giao duc, phu
hop véi quy dinh cua phap luat; La cong dan nude Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam; Co phém chét, dao dtrc tdt; Sinh nim 1961; Stre khoe tdt; Co béng t6t
nghiép trung cap su pham mam non; Chip hanh moi chii chuong, chinh sach,
phap luat cia dang va nha nudc

- Nhiém vu va quyén han:

+ Nhiém vu: Chi dao, diéu hanh hoat dong nudi dudng, cham sdc, gido duc
tré em; D1 xir cong bang, ton trong tré em va nguoi nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em; Chi dao, xdy dung mdi truong gido dyc an toan, phong chéng tai nan
thuong tich; Pau tu va quan 1y co s vat chat, thiét bi, 6 dung, dd choi, hoc liéu,
tai liéu phuc vu hoat dong nuo6i dudng, cham soc, gido duc tré em; Bado dam cac
ché d6, chinh sach cho tré em va ngudi nudi dudng, cham soc, gido duc tré em
theo quy dinh; Thuc hién cong khai theo quy dinh.

+ Quyén han: Puoc ky hop dong lao dong v6i ngudi nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em theo quy dinh; Puoc dong thoi 1am ngudi nudi dudng, chiam soc,
gido duc tré em néu du céc diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh; Pugc phép thoa
thuan muc hoc phi v&i cha me hodc nguoi gidm ho tré em; Pugc tham gia cac 16p
boi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan 1y; BPuoc hudng céac ché do,
chinh sach theo quy dinh.

Piéu 5: Quén 1y chuyén mén

- Ong Nguyén Vin Chat 1am chu co s& phan cong cho Ba.......cooveiveveiereennes
quan Iy chuyén méncosd. Ba....................ooll. du tiéu chuan theo quy dinh:
Pham chat dao dirc t6t; C6 strc khoe tot; Co bang tot nghiép ...... su pham mam
non; Paco ...... nam kinh nghiém cham so6c, nuéi dudng giao duc tré tai co sé
16p MNDL B¢ Yéu.

- Nhiém vu, quyén han:

+ Quan 1y hoat dong nudi dudng, cham sdc, gido duc tré theo Chuong trinh
gido duc mam non, bao gom:

+ T4 chirc xay dung va trién khai thuc hién ké hoach nuéi dudng, cham
soc, gido duc tré em clia co s¢ gido duc mam non doc 14p theo Chuong trinh gido
duc mAam non;

+ Kiém tra, giam sat viéc thuc hién hoat dong nudi dudng, cham soc, gido
duc tré em cua gido vién, nhan vién tai co s¢ gido duc mam non doc lap;
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+ Pé xuit phan cong gido vién, nhan vién trong vi¢c thuc hién nhiém vu
chuyén mon;

+ Xay dung ké hoach, noi dung sinh hoat chuyén mon; td chirc huéng dan
chuyén mon va nghiép vu cho gido vién, nhan vién;

+ Tham gia danh gia, xép loai, dé xuat khen thuong, ky luat gido vién, nhan
vién theo quy dinh;

+ Chiju trach nhiém vé moi hoat dong chuyén mon, ho so sb sach phuc vu
hoat dong nudi dudng, cham sdc, giao duc tré¢ em va vi¢c thuc hién Chuong trinh
gido duc mam non;

+ Ty hoc, tu bdi dudng nang cao nang luc quan ly chuyén mon;

+ Thuc hién cac nhiém vu, quyén han dugc thoa thuan trong Hop déng Lao
dong véi chu co sé gido duc mam non ddc lap Be Yeéu.

Diéu 6. Gi4o vién, nhan vién

- Tiéu chuan

+ Gi4o vién, nhan vién trong co s¢ gido duc mam non doc 1ap Bé Yéu phai
¢ du cac tiéu chuan vé dao durc nghé nghiép; trinh do dao tao, boi dudng; nang
luc chuyén mon, nghiép vu va strc khde theo quy dinh.

+ Gi4o vién phai duoc bdi dudng nghiép vu su pham gido duc hoa nhap
cho tré em khuyét tat (néu tiép nhan tré khuyét tat).

- Nhi€m vy cua giao vién:

+ Béo vé an toan vé thé chat va tinh than cua tré em trong thoi gian tré em
& co s6 gido duc mam non ddc lap;

+ Thuc hién nhi€ém vu nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo Chuong
trinh gido duc mam non;

+ Gitr gin pham chét, danh dy, uy tin ctia nha gido; doi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xr clia gido vién, cac quy
dinh dao dtrc nha gido theo quy dinh;

+ Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
hodic ngudi gidm ho tré em; chi dong phdi hop véi gia dinh cta tré em dé thuc
hién muc ti€u nuodi dudng, cham soc, giao duc tré em;

+ Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning lwc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duyc tré em;

+ Thuc hi¢n quy dinh ctia co sé gido duc mam non doc 1ap Bé Yéu va céc
quy dinh khac cia phép luat.

- Nhiém vu cta nhan vién niu n:

+ Thuyc hién nhiém vu duoc giao theo ké hoach va sy phan cong ctia chii co
s& gido duc mam non ddc lap B¢ Yéu;
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+ Bao dam an toan cho tré em trong an, uéng va sinh hoat tai co s¢ gido
duc mam non ddc 1ap; tuan thu cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phém, bao
dam khong dé xay ra ngd doc dbi voi tré em;

+ Giit gin pham chat, danh dy, uy tin ctia ban than va co sd gido duc mam
non ddc 1ap; doan két, trong tro gitip d& ddng nghiép; thuc hién quy tic Gmg xir
ctia nhan vién theo quy dinh;

+ Boi dudng chuyén mon nghiép vu dé ning cao chat luong nudi dudng,
cham soc, gido duc tré em;

+ Thuc hién quy dinh ctia co sé gido duc mam non doc 1ap Bé Yéu va céc
quy dinh khac cua phap luat.

- Ngoai cac nhi€ém vu trén, gido vién, nhan vién co sé gido duc mam non
doc lap Bé Yéu phai thuc hién cac nhiém vu theo hop déng lao dong da ky véi
chu co s giao duc mam non ddc 1ap.

- Quyén cua gido vién, nhan vién:

+ Dugc ton trong, bao vé nhan phém, danh duy va than thé, dugc hudng cac
quyén lgi vé vat chat, tinh than theo quy dinh;

+ Puoc tu chi thuc hién nhiém vu chuyén mon véi su hd tro cua quan 1y
chuyén mon va co s¢ giao duc mam non ddc 1ap; dugc bao dam cac diéu kién dé
thuc hién nhiém vu nu6i dudng, cham soc, gido duc tré em;

+ Puoc huong ché do tién cong, tién luong, dong bao hiém xa hoi va cac
ché do khéc theo quy dinh ctia phap luat;

+ Puoc tao diéu kién hoc tap, boi dudng nang cao trinh do chuyén mon,
nghiép vu;

+ Duogc khen thudng, tang danh hi€u thi dua va cac danh hiéu khac theo
quy dinh;

+ Céc quyén khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 7: To chirc nhém tré, 16p miu giso

- Tré em trong co s& gido duc mam non ddc lap duoc td chirc theo nhom
tré va 16p mau gido.

Db6i v6i nhom tré: Tré em tir 18 thang tudi dén 36 thang tudi dugce to chirc
thanh cac nhom tré. Sb luong tré em ti da trong mdt nhém tré dugc quy dinh nhu
Sau:

+ Nhom tré tir 18 - 24 thang tudi: 20 tré em;

+ Nhom tré tir 25 - 36 thang tudi: 25 tré em.

- Béi véi 16p mau gido 3, 4 tudi: Tré em tir 03, 04 tudi duge to chire thanh
cac 16p mau gido. SO luong tré em téi da trong mot 16p mau gido duoc quy dinh
nhu sau:

+ Lop méu gido 3 - 4 tudi: 25 tré em;

+ Lép mau gido 4 - 5 tudi: 30 tré em;
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- Néu s6 luong tré em trong mdi nhom tré, 16p mau gido khong dit 50% so
véi s6 tré t6i da dugc quy dinh tai Piéu nay thi duoc to chirc thanh nhom tré ghép
c6 khong qua 20 tré em hodc 16p mau gido ghép c6 khong qua 30 tré em hoic 16p
mam non ghép c6 khong qua 22 tré em.

- MObi nhém tré hodc 16p mau gido c6 khong qua 01 tré em khuyét tat hoc
hoa nhap.

- Truong hop khong du sb tré dé bd tri theo nhom tré hodc 16p mau gido
quy dinh cta Diéu nay thi dinh mc gido vién mam non s& tinh trén sd tré binh
quan theo timg do tudi cta tirng nhom tré, 16p mau gido, cu thé:

- Pbi v6i nhém tré: 01 giao vién nudi dudng, cham soc, gido duc 08 tré tu
18 - 24 thang tudi hodc 10 tré tir 25 - 36 thang tudi;

- Pbi véi 16p mau gido: 01 gido vién nudi dudng, cham soc, gido duc 11 tré
tir 3 - 4 tudi hodc 14 tré tir 4 - 5 tudi;

- M&i nhom tré, 16p mau gido c6 tdi thiéu 02 gido vién.

- Téng s6 tré em trong mdt co s& gido duc mam non doc lap khong qua 70
treé em.
CHUONG 111

TO CHUC HOAT PONG NUOI DUONG, CHAM SOC, GIAO DUC

Pi¢u 8. Thyc hién Chwong trinh gido duc mam non

- Can ctr Chuong trinh gido duc mam non do Bo truéong BO Gido duc va
Pao tao ban hanh, co s gido duc mam non ddc lap x4y dung ké hoach va t6 chirc
thuc hién nudi dudng, cham soc, gido duc tré em phu hop vdi van hoa, diéu kién
cta dia phuong, co sé gido duc mam non doc 1ap, nhu cau cua tré; bao dam to
churc déy du cac hoat dong nuo6i dudng, cham soc, giao duc; linh hoat td churc cac
hoat dong vui choi, tap thé, giao luu, trai nghiém cho tré hang ngay.

- T6 chuc kiém tra stre khoe tré em 02 1an trong mot nam hoc.

- Panh gia tinh trang dinh dudng cta tré em trén cac biéu do ting trudng
theo quy dinh: mdi thang 01 1an d6i véi tré em dudi 24 thang, 03 thang 01 lan dbi
v6i tré em tir 24 thang tudi tro 1én.

- Péanh gia su phat trién cta tré em theo quy dinh.

- Déi v6i tré em khuyét tat hoc hoa nhap dugc thuc hién ké hoach nu6i
dudng, chdm soc, gido duc phu hop véi kha nang cua tung ¢4 nhan va theo quy
dinh vé gido duc hoa nhap tré em khuyét tat.

Piéu 9. HO so phuc vu hoat dong nudi dudng, chim soc, gido duc tré
em

- HO so phuc vu hoat dong nu6i1 dudng, cham soc, gido duc tré em cia co
so giao duc mam non doc 1ap gom:

+ DPon xin hoc cua cha me hoac ngudi giam ho tré em; Giéy khai sinh;

+ S6 quan 1y tré em;
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+ S6 ké hoach nuoi dudng, cham soc, giao duc;

+ S6 tinh khau phén an cua tré;

+ S6 quan Iy gido vién, nhan vién;

+ S6 quan 1y tai san, tai chinh;

+ S6 hoat dong chuyén mén.

CHUONG IV

TAI CHINH, TAI SAN

Pic¢u 10. Pia diém

- V1 tri dét co sé& gido duc mam non doc l1ap bdo dam an toan, v€ sinh moi
truong, phong chay chita chay va ctru nan, ctru hd theo quy dinh.

- Cac hang muc cong trinh phuc vu truc tiép cho hoat dong nudi dudng,
cham soc va gido duc tré em cao khong qua 03 tang.

Picu 10. Co sé vat chat; Po dung, d6 choi, hoc lidu, tai liéu va thiét bi
day hoc

- Tiéu chuan co s& vat chit tbi thiéu:

+ Phong nuoi dudng, chim séc, gido duc tré em: bao ddm mdi nhom, 16p
mot phong; dién tich it nhat 1,5 m%tré em nhung khong nho hon 24m?;

+ Phong v¢ sinh: bao dam mdi nhom, 16p mot phong; dién tich it nhét
0,4m%/tré em; trang bi céc thiét bi vé sinh duoc lap dit phu hop voi d6 tudi.

+ Chd choi (trong nha) dién tich it nhat 0,5m%tré em hodc san choi (ngoai
troi) dién tich it nhat 1,0m%tré em;

+ Nha bép dién tich it nhat 0,3 m?/tré em nhung khong nhé hon 10m?; doc
1ap hodc c6 cira ngan cach voi phong nuoi dudng, cham soc, giao duc tré em;

+ C6 phong v¢ sinh riéng cho gido vién, nhan vién;

+ Chéan song cura s0, lan can cau thang va cac thiét bi dién bao dam an toan;

+ C6 di nudc udng va nude sinh hoat hang ngay cho tré em, chét lugng
nguoén nudc bao dam tiéu chuan theo quy dinh.

- Co s8¢ gido duc mam non doc 1ap Bé Yéu trang bi day du d6 dung, dd choi,
hoc liéu, tai liéu va thiét bi day hoc t6i thiéu cho tré em, gido vién va phuc vu
dung chung theo quy dinh ciua Bo Gido duc va Pao tao, pht hop véi do tudi va sd
lugng tré em mdi nhom, 16p.

- Co s6 gido duc mam non doc 1ap Bé Yéu cin ctr vao yéu cau, nguyén tic
lua chon dd choi, hoc lidu; ké hoach thuc hién nim hoc; ké hoach thuc hién
chuyén dé héng nam; nhu cau thuc tién cac hoat dong nuoi dudng, cham soc, giao
duc tré em dé lua chon, sir dung dd dung, dd choi, hoc liéu, tai liéu phu hop, bao
dam chat luong.

- Hudng t6i dau tu do dung, d6 choi, hoc liéu va thiét bi day hoc hién dai,
tién tién dé nang cao chat luong nuo61 dudng, cham soc, giao duc tré em.

Piéu 11. Quan li tai chinh, tai san
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- Quan 1y tai san ctia co s& gido duc mam non doc 1ap Bé Yéu tudn thu theo
cac quy dinh ctia phap luat. Moi thanh vién co s¢ giao duc mam non ddc 1ap co
trach nhi€ém gitt gin, bao v¢ tai san chung.

- Viéc quan 1y thu, chi tir cAc ngudn tai chinh ciia co so gido duc mam non
doc 1ap thuc hi¢n theo quy dinh hién hanh.

- Héng nam, co sO gido duc mam non doc 1ap thuc hién cong khai vé co 8O
vat chit va thu chi tai chinh theo quy dinh.

Piéu 12. Trach nhiém ciia gia dinh va xa hoi

- Gia dinh c6 trach nhiém lién hé, trao d6i, phéi hop vo1 co sé gido duc mam
non doc lap vé tinh hinh ctia tré em nham phdi hop trong viéc nudi dudng, chim
soc, gido duc tré ¢ nha; tham gia tich cuc cac hoat dong cia co s¢ gido duc mam
non doc 1ap.

- Ty nguyén déng gop tri tué, cong strc, kinh phi, vat chat phuc vu viéc ting
cuong co s¢ vat chit va cac hoat dong cua co s¢ gido duc mam non ddc 1ap, thuc
hién quyén giam sat dé st dung hiéu qua cac nguon lyc.

- Tham gia va tao diéu kién cho tré em dugc tham gia cac hoat dong ctia cOng
dong véi ndi dung va hinh thire phu hop gop phan nang cao chat lugng nudi
dudng, cham soc, giao duc tré em.

Quy ché nay duoc thuc hién tir ngay 04 thang 4 nam 2023 va duoc pho bién
dén toan thé gido vién va nhan vién Lop MNDL Bé Yéu

Ké tir ngdy....thang....nam 2023, Quy ché nay co hiéu luc, moi qui dinh vé t6
chtec, hoat dong trude ddy cua co s s& duong nhién hét hiéu lyc.

Viéc sira doi, bo sung Quy ché nay 1a 6ng Nguyén Van Chat quyét dinh./.

An Hong, ngay 20 thdng 3 nam 2023
CHU CO SO

Nguyén Vin Chat



