_ UBND XA ... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
NHOM TRE POC LAP........... Péc 1ap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE CHI TIEU NOQI BQ

CHUONG I: QUY PINH CHUNG
Piéu 1: Pham vi va doi twong ap dung

- Quy dinh vé ché d0, tiéu chuan, dinh muc chi tiéu duoc ap dung théng nhat
trong pham vi toan Nhom tré .............ccee...e.

- Quy ché chi tiéu nodi bd nay duogc ap dung cho tat ca cac don vi truc thudc
va toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong NhOm tré .............cceeeee
Picu 2: Muc tiéu

- Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong viéc st dung kinh phi tai cac
don vi.

- Tao diéu kién cho cac don vi chu dong sir dung kinh phi quan 1y hanh
chinh mot cach hop ly nhét dé hoan thanh tdt chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- Thyc hién quyén tu chu, dong thoi gan véi trach nhiém ciia Chit Nhom tré

........................ va CBGVNYV trong viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao theo quy

- Nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua st dung kinh phi quan 1y hanh
chinh, tang thu nhap cho CBGVNYV cua don vi.

Piéu 3: Nguyén tic

- Bao dam hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

- Khong tang kinh phi quéan 1y hanh chinh.

- Céc nodi dung, mirc chi khong duge vuot qua ché do quy dinh hién hanh do
céc co quan c6 thAm quyén ban hanh.

- Thyc hién coéng khai, dan chu va bao dam quyén loi hop phap cua
CBGVNV.

- Thyc hién quy ché chi tiéu ndi bo, cac don vi phai dam bao c6 ching tu,
hoa don hop phép, hop 1¢ theo dung quy dinh ké ca cac ndi dung khoan bang tién.
Piéu 4: Cin cir xay dung quy ché

- Hé thong dinh mirc, tiéu chuén, tién luong, tién thuong, ché o quan 1y va
st dung kinh phi quan ly hanh chinh hién hanh ctia nha nudc.

- Quy ché t6 chtic va hoat dong ctia NhOM tré ..........ceeveveeneee.



- Chuc nang, nhiém vu dugc giao cua tt ca cac don vi truc thudc trong
NhOm tré ........ovvvvvvvvnnnnnne

CHUONG 2: QUY PINH CU THE NGUON KINH PHI VA CAC NQI DUNG CHI
Pi¢u 5: Ngudn kinh phi

La cac ngudn thu duge quy dinh theo Quy ché t6 chtrc va hoat dong Nhom

Piéu 6: Cac ndi dung chi:

- Tién luong.

- Tién cong.

- Khen thudng, phic loi tap thé

- Dich vu cong cOng

- Vat ty van phong (van phong pham, cong cu, dung cu phuc vu giang day,
hoc tap va van phong...)

- Stra chira thuong xuyén tai san (trang thiét bi van phong, diéu hoa nhiét do,
nha cua...)

- Chi phi nghiép vu chuyén mon; (sach, tai liéu, vat tu, hoa chat phuc vu
nhiém vu chuyén mon, dich tai li¢u).

- Chi khac.

Piéu 7: Tién lwong va cac khoan phu cap

* Tién luong:

- Tién luong va tién thudng cin ct theo quy dinh caa 16p.

- Tién luong lam ngoai gio: cin cir quy dinh ctia Quy ché tra luong, thudng
va phu cap cta 10p.

* Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té: Theo quy dinh hién hanh cta nha nudc va
theo lvong co ban.

Piéu 8: Quy dinh vé viéc trang bi, quan 1y, sit dung va quyét toan chi phi dién
thoai c6 dinh. may fax, internet.

Chi phi sir dung dién thoai, may fax, internet nham muc dich giai quyét cong
vu va phai that su c¢6 hiéu qua, tiét kiém. Xem ddy 12 mot tiéu chuan binh xét thi
dua trong nam.

Piéu 9: Phi sir dung Internet

Thanh toan hang thang bang hoa don thyc té, theo cac hop dong Nhom tré
........................ da ky voi cac nha cung cép.

Pi¢u 10: Pién thoai c6 dinh

Thanh toan theo hoa don thuc té.



Piéu 11: Quan ly, sir dung dién, nwéc may
* Qudn ly sur dung dién
Thyc hanh tiét kiém dién nude, nhat 14 viée st dung may diéu hoa nhiét do.
Gidm chi phi dién nang cung ky so véi ndm trude.
* Quan ly sur dung nuwdéc may
Céc don vi khac trong toan truong co6 trach nhi¢m thyc hanh tiét kiém nudc
sach.
Giam chi phi nudc may cung ky so voi nam trude
Thanh toan dién nudc bang chimg tir cu thé hang thang.
Piéu 12: Chi phi vin phong phim
Tién t6i khoan dinh muc cho cac don vi.
Vin phong pham phuc vu cho hdi nghi, hoi thao kiém tra, thi ct... 16p cung
cép trén co s& du tru cua don vi.
CHUONG 3: TO CHUC THUC HIEN
Pi¢u 13: Hiéu lye thi hanh
Quy ché nay dugc thuc hién dén toan thé can bd GVNV trong Nhom tré
Picu 14: Sira ddi, bo sung quy ché
Viéc stra d6i, bo sung quy ché nay do chit Nhom tré ..........coevveeeee. xem xét

quyét dinh./.

CHU NHOM LOP
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CHUONG TRINH GIAO DUC MAM NON

I. MUC TIEU

Chuong trinh gido duc tré em tir 2 dén 6 tudi phat trién hai hoa vé 5 mat gido
duc: Thé chit, nhan thc, ngdn ngtr, tinh cdm k¥ nang xa hoi va tham my chuén bi
cho tré vao hoc & bac tiéu hoc.
1. Phat trién thé chat

- Tré khoé manh, cin ning va chiéu cao phat trién binh thudng theo lira tudi.

- Thyc hién dugc cac van dong co ban mdt cach virng vang, dung tu thé.

- Co6 kha nang phéi hop cac giac quan va van dong: van dong nhip nhang,
biét dinh hudng trong khong gian.

- C6 k¥ niang trong mot s6 hoat dong can su khéo 1éo cua doi tay.

- C6 mdt s6 hiéu biét vé thyc phém va loi ich cta viéc an uéng dbi vai stre khoeé.

- C6 mot s6 thoi quen, k§ nang t6t trong an udng, giit gin stirc khoé va dam
bao su an toan cua ban than.
2. Phat trién nhén thirc

- Tré ham hiéu biét, thich kham pha, tim to1 cac su vat, hién tuong xung
quanh.

- C06 kha nang quan sat, so sanh, phan loai, phan doan, chu y, ghi nhé ¢6 chu
dinh.

- C6 kha nang phat hién va giai quyét van dé don gian theo nhiing cach khac
nhau.

- C6 kha nang dién dat sy hiéu biét bang cic cach khac nhau (bang hanh
dong, hinh anh, 101 noi...) v&i ngdn ngi ndi 1a chi yéu.

- C6 mot sd hiéu biét ban dau vé con nguoi, su vat, hién tugng xung quanh
va mot s6 khai niém so déng vé toan.
3. Phat trién ngon ngir

- C6 kha ning lang nghe, hiéu 10i néi trong giao tiép hang ngay.

- C6 kha nang biéu dat béng nhiéu cach khac nhau (161 né1, nét mat, cir chi,
di€u bo...)

- Dién dat rd rang va giao tiép c6 vin hoa trong cudc sdng hang ngay.

- C6 kha nang nghe va ké lai su viéc, ké lai chuyén.

- C6 kha ndng cdm nhan van diéu, nhip diéu cua bai tho, ca dao, déng dao
phtt hop véi d6 tudi.

- Co mot sb ky nang ban dau vé viéc doc va viét.
4. Phat trién tinh cam va k§ ning xa hoi

- Tré c6 y thirc vé ban thén.



- C6 kha nang nhan biét va thé hién tinh cam véi con nguoi, sy vat, hién
tuong xung quanh.

- C6 mot sb phém chit c4 nhan: manh dan, ty tin, tu luc.

- C6 mot sd ky nang séng: ton trong, hop tac, than thién, quan tam, chia sé.

- Thuc hién mot sb quy tic, quy dinh trong sinh hoat ¢ gia dinh, trudng 16p
mam non, cong dong gan giii.
5. Phat trién thim my

- C6 kha niang cam nhan vé dep trong thién nhién, cudc sdng va trong tac
pham nghé thuat.

- C6 kha nang thé hién cam xc, sang tao trong cac hoat dong 4m nhac, tao
hinh.

- Y&u thich, hao hing tham gia vao céac hoat dong nghé thuat.
II. NHUNG MUC TIEU GIAO DUC RIENG BIET CUA LOP

- Tré co y thire tu 1ap, manh dan, tu tin va chu dong & moi hoat dong.

- Tré tich cuc tham gia giao tiép v6i ngdn ngir luu loat, mach lac, thé hién
cac cach tmg xur phu hgp véi moi hoan canh.

- C6 kha ning hoa nhap, thich ing véi cac hoat dong tap thé.
III. TAI LIEU GIAO DUC MAM NON

- Co du tai ligu hudng dan t6 chirc thuc hién cac hoat dong gido duc trong
nhom treé............... theo chi dé cho timg d6 tuoi.

An Dwong, ngay ... thang .....nam 20......
CHU NHOM LOP



DANH MUC SO LUQNG PHONG HQC
THUC TRANG CAC PIEU KIEN CUA LOP

1. Co sé vat chit

Co so tai Thon ......... —Xa . - An Duong - Hai Phong
- Lép c6 tong dién tich mat bang ...........

- Tong dién tich st dung: ...............

- S6 phong........... Trong do:

+ Phong 1: Lép mau gido + WC: ..........

+ Phong 2: Lép nha tré + WC © ...............

+ Phong 3: Nha bép s

+ Hanh lang va cac 16i di.

- Trang bi co s¢ vat chét

+ D6 dung phuc vu nudi dudng tré  : Pu cho ............. tré
+ D6 dung phuc vu cho cham soc tré : Pu cho .......... tré
+ Pd dung phuc vu gido duc tré :bucho............ tré

2. Danh muc tai san

TT Tén tai san Lép NT |Lép MG | Tong sb
1 |Bang bién ding cho CSGDT
2 |Db dung, db choi theo chi diém
3 |Tranh anh theo chu diém
4 |Cau truot
5 |Bap bénh
6 |Ngua nhya
7 |Caheo
8 |Ban
9 |Ghé
10 |Dat giuong ngu cho tré
11 |Gia dé a6 dung cho tré
12 |Gia do choi
13 |Tu thude
14 |Hé thong dién
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Binh xit PCCC




16

Tu lanh

17

Noi1 com dién

18

May xay

19

Quat treo tuong

20

Tivi

21

Pau dia

22

May phat dién

23

Bép ga

24

Chiéu

25

26

Chan
Goi

27

Tham mua dong

28

Khan ca nhan cho tré

29

Gi4 phot khan

30

Gi4 tp bét

31

Gia up coc

32

Bat Inox

33

Thia Inox

34

Pia Inox

35

Coc Inox udng nudc

36

Khay chia thtrc an

37

Noi gang

38

NoOi1 nhom

39

Chao

40

am dun nudc

41

Binh dung nudc uéng

42

Hé théng nudc sach dung trong sinh
hoat va an udng

43

Ban chia thuc an

44

Ban ché bién thirc an

45

Ta dung bat dia

46

Piia an

47

Thét ché bién thirc dn

48

Dao cac loai

49

RO ra cac loai




50

Cay lau nha

o1

Chdi quét nha

52

Thung dung rac

53

Chau rura cac loai

54

Bo6 vé sinh

55

X0 cac loai

56

May hut bui







