UY BAN NHAN DAN QUAN PO SON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:224  /QD-GD&DT D6 Son, ngay 26 thang 7 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Cong thong tin dién tir
nganh Gido duc va Dao tao quan Do Son

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO QUAN PO SON
Can cur Lugt Cong nghé thong tin nam 2006,

Can cir Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10/4/2007 ciia Chinh phii quy dinh vé
ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cua co quan nha nuoc; Nghi dinh s6
43/2011/ND-CP ngay 13/6/2011 ciia Chinh phii quy dinh vé viéc cung cdp thong tin
va dich vu céng truc tuyén trén trang thong tin dién tur hodc Cong théng tin dién ne
clia co quan nha nude; Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15/7/2013 ciia Chinh phii vé
Quan Iy, cung cdp, sir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Can cit Thong tw s6 37/2020/TT-BGDDPT ciia Bé Gido duc va Pdo tao ngay
05/10/2020 quy dinh vé t6 chirc hoat déng, sir dung Thir dién tir va Cong thong tin dién
tir tai So Gido duc va Pao tao, Phong Gido duc va Dao tao va cdc co so gido duc mam
non, gido duc phé thong va gido duc thuwong xuyén;

Can cir Quyét dinh s6 03/2021/0P-UBND ngay 17/12/2021 ciia Uy ban nhén ddn
qudn Do Son vé Ban hanh Quy dinh cu thé chire ndng, nhiém vu, quyén han cia Phong
Giao duc va Dao tao;

Theo dé nghi ciia bg phén phu trach Céng nghé théng tin Nganh Gido duc va Pao tao quan.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay l1a Quy ché hoat dong ciia Cong
thong tin dién tor nganh Gido duc va DPao tao quan Do Son tai dia chi
https://pgddoson.haiphong.edu.vn

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) lanh dao, chuyén vién Phong Gido duc va Pao tao quan;
Hi¢u truong cac truong Mam non, Ti€u hoc, Trung hoc co s& va cac cd nhan, don vi
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- S6 GD&DT;

- Cac truong MN, TH, THCS
- Luu: VT.
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QUY CHE
Hoat dong ciia Cong thong tin dién tir nganh Gido duc va Pio tao quin P6 Son
(Ban hanh keém theo Quyét dinh so 224/0P-GD&PT ngay 2617/2022
ciia Phong Gido duc va Pado tao qudin D6 Son)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé hoat dong ctia Cong thong tin dién tir Phong Gido duc va
Pao tao quan (sau day goi tat 1a Cong thong tin dién tir) bao gom: quan ly, van hanh va
cung cap thong tin trén Cong thong tin dién tir ciia nganh Gido duc va Dao tao.

2. Bdi tuong ap dung

Quy ché nay 4p dung dbi v6i Phong Gido duc va Pao tao quén; cac trudng Mam non,
Tiéu hoc, Trung hoc co s¢ (THCS) trén dia ban quan va cac to chirc, ca nhan co lién quan.

Piéu 2. Pia chi truy cip Cong thong tin dién tir

Pia chi truy cdp Cong thong tin dién tir Phong Gido duc va Pao tao quan 1a
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Moi tén mién va dia chi truy cap khac déu khong dugc Phong Gido duc va Pao tao
thtra nhan va khong chiu trach nhiém vé cac ndi dung thong tin dugc dang tai trén do.

Piéu 3. Vi tri, chirc ning va nhiém vu

1. Vi tri:

Cong thong tin dién tir 1a kénh cung cap, trao d6i thong tin chinh thuc, cong khai
trén mang Internet cua Phong Gido duc va Pao tao, cua cac truong Mam non, Tiéu
hoc, THCS trén dia ban quan do co quan cé tham quyén cho phép hoat dong.

2. Chlrc nang va nhiém vu:

a) Tuyén truyén chil truong duong 16i cua Pang; chinh sach phap lut ciia Nha
nudc; quy dinh, hudng dan cua nganh gido duc va dao tao;

b) Cung cap day du, kip thoi va chinh x4c cac thong tin clia nganh gido duc va dao
tao quan; tao moi truong trao doi giita nganh gido duc va dao tao v6i nhan dan, cha, me
hoc sinh va phdi hop véi cac co quan, to chirc trén moi trudng mang; cung cap thong tin
vé thu tuc hanh chinh va dich vu cong truc tuyen cho nhan dan duoc biét.

¢) Cung cap thong tin vé linh vuc gido duc va ddo tao trén dia ban quén cho
Cong thong tin dién tr ciia S& Gido duc va Dao tao thanh pho Hai Phong va chia sé
thong tin chung vi cac co quan hanh chinh Nha nudc khac;

d) Phuc vu cong tac quan 1y ciia Phong Gido duc va Pao tao ddi véi cac truong
Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban quan.

d) Pay manh truyén thong gido duc, bao dam cac chu truwong d6i méi, quy dinh,
cac hoat dong 16n cua nganh dén tirng can b, gido vién va nguoi lao dong trong cac
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co 80 gido duc; can bo quan ly, gido vién chu dong viét va dua tin, bai vé cac hoat dong
cua nganh, cua nha truong; cac guong nguoi tbt, viéc tot, cac dién hinh tién tién dé
khich 18 can bo quan 1y, thdy gido, ¢b gido, cac em hoc sinh, tao stc lan toa sau rong
trong cong dong xa hoi.

e) Chu dong thong tin, tuyén truyén cac chu truong, chinh sach moi vé gido dyc va
dao tao va xir Iy cac van dé truyén thong vé gido duc trén Cong thong tin dién tir.

Piéu 4. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay céc tir ngir dudi ddy duoc hiéu nhu sau:

1. Cong thong tin dién tir 1a diém truy cap dich vu tap trung ctia nganh, gitp cac
don vi trong toan nganh co6 thé chia s¢, khai thac dir liéu tap trung; dé dang tich hop
voi cac hé thong phan mém tién ich khac; tlet kiém chi phi, va dé dang trong qua
trinh nang cap, bao tri mot cach déng bd vé sau. Trén Cong thong tin dién tir, mdi
don vi s¢ hitu mét trang thong tin dién tr doc 1ap véi cac tinh nang day du nhu: Gio1
thiéu, Tin tic sy kién, Van ban, Lich cong tac, Tai nguyén, Cong khai ... va nhiéu
tinh nang khac. Pac biét cac trang thong tin dién tr c6 sy li€n thong thong tin gilra
cac cap quan 1y (nhu: Trudng - Phong - So).

2. Trang thong tin dién tir la trang thong tin hodc mot tap hop trang thong tin
trén moi trudng mang phuc vu cho viée cung cap, trao d6i thong tin.

3. Mbi truong mang 1a moi trudng trong d6 thong tin duge cung cap, truyén dua,
thu thap, xt 1y, luu trit va trao d6i thong qua co so ha ting thong tin.

4. Co so ha tang thong tin 1a hé thong trang thiét bi phuc vu cho viéc san xuat
truyén dua, thu thap, xu 1y, luu trir va trao d6i thong tin s6, bao gom mang vién
thong, mang Internet, mang may tinh va co s¢ dir lidu.

5. Tén mién 13 tén dang ky s& hitu cua co quan, don vi trén mang Internet; tén
mién dugc dung dé tao 1ap, truy cap Cong thong tin dién tir theo quy dinh hién hanh.

6. Cong ngh¢ thong tin 1a tap hop cac phuong phap khoa hoc, cong nghé va cong cu
k¥ thuét hién dai dé san xuét, truyén dua, thu thap, xtr 1y, luu trit va trao doi thong tin sb.

/. Thu truong don vi la Truong phong Phong Giao duc va Dao tao, HiGu truong
cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS trén dia ban quan.

8. Ban bién tép Cong thong tin dién tir 12 bo phan giup viéc cho Thu truong don
vi trong viée tiép nhan, xt 1y, bién tap, cap nhat thong tin va phéi hop xt 1y dich vu
cong dé dam bao hoat dong ctia Cong théng tin dién tir. Bo phin chuyén trach vé
cong ngh¢ thong tin cia co quan chu quan la co quan thuong truc cia Ban bién tap.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Piéu 5. Nguyén tic hoat dong

1. Hoat dong ctia Cong thong tin dién ttr phai tuan thu cac quy dinh cua phap luét
vé cong nghé thong tin, phap luat vé s hitu tri tué, phap ludt vé: bao chi, xut ban, bao
vé bi mat Nha nudc, ban quyén va cac quy dinh quan ly thong tin dién tir trén Internet.

2. Cong thong tin dién tir hoat dong dudi sy chi dao truc tiép ciia Trudng phong
Phong Gido duc va Pao tao quan.



3. Thu truéng don vi ddm bao duy tri, van hanh 6n dinh Cé)ng thong tin dién tu,
an toan thong tin, an toan thong tin ca nhan; chiu trach nhi€ém vé thong tin dang tai
trén Cong thong tin dién ti.

4. Thong tin dang tai trén Cong thong tin dién tir 13 thong tin chinh thdng, dam bao
day du, chinh xéc, kip thoi cac hoat dong gidao duc cia don vi trén mdi trudng mang.

Piéu 6. Nguyén tic cung cap thong tin

1. Thong tin cung cip trén Cong thong tin dién tir phai dung véi quan diém, chu
truong, duong 101 cia Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nudec.

2. Thong tin cung cap trén Cong thong tin dién tir phai tuan thi cac quy dinh cia
phap luat v€ an toan, an ninh mang, bao v€ bi mat nha nudc, sé hiru tri tu¢ va quan 1y
thong tin trén Internet.

3. Vi€ dang tai, trich dan, sur dung lai thong tin trén Cong thong tin dién tir phai
ghi 16 thong tin vé tac gia, ngudn thong tin va tuan theo cac quy dinh hién hanh cua
nha nudc vé viéc khai thac thong tin.

4, B6 ma ky tu chﬁ tiéng Viét Unicg)de theo tiéu chuan TCVN 6909:2001 trong viéc
luru trlr di liu va trao doi thong tin trén Cong thong tin dién tir 461 vé1 phién ban tiéng Viét.
Chuong 111
QUAN LY, VAN HANH CONG THONG TIN PIEN TU

Picu 7. Quan ly, van hanh, sir dung Cong thong tin dién tir

1. Tha truong don vi thanh 13p Ban bién tdp Cong thong tin dién tir (hoat dong
theo hinh thirc ki€ém nhi€ém); phan cong mét 1anh dao don vi lam truéng Ban bién tap.
2. Truong phong Phong Giao duc va Dao tao ban hanh Quy ché hoat dong cua
Cong thong tin dién tur.

3. Thu truong don vi phan cong mot can b lam dau mdi quan 1y chiu trach
nhiém phdi hop voi don vi cung cap dich vu hodc ty thyc hién, van hanh ky thuat
dam bao hoat dong o 6n dinh va an toan thong tin cho Cong thong tin dién tu (dang ki
va quan ly tén mién, diéu chinh giao dién, phan cap phan quyén, tao tai khoan, tao
mat khau, trién khai giai phap an toan thong tin, hd tro va xtr Iy ky thuat, ...).

Picu 8. Ban bién tip Cong thong tin dién tir

1. Ban bién tap Cong thong tin di¢n tu cua Phong Giao duc va Pao tao quan (sau
day goi tat 1a Ban bién tap) gom:

- Truong ban: Truong phong Phong Gido duc va Bao tao quan.

- Cac Pho Truong ban: Cac Pho Trudng phong Phong Gido duc va Pao tao quan.

- Thu ky dong thoi 1a quéan tri Cong thong tin dién tir: Chuyén vién phu trach
Cong nghé thong tin.

- - Cac Uy vién: Cac chuyén vién con lai va Hiéu truéng cac trudng Mam non,
Tiéu hoc, THCS trén dia ban quan.
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2. Ban bién tap c6 nhi¢m vu, quyén han sau:

- Chi dao thu thap, bién tap, ra soat, xur Iy thong tin; dam bao cap nhat kip thoi,
chinh qxéc thong tin lién quan dén chirc nang, nhiém vu ctia Phong Gido duc va Pao tao
Ién Cong thong tin dién tir.

- Pinh hudng ndi dung thong tin ciia Cong thong tin dién tir.

- Phé duyét va chiu trach nhiém vé nodi dung tin, bai dugc ding tai trén Cong
thong tin di¢n tur.

- Nghién ctru, dé& xuit v6i Trudng phong vé cac bién phap nang cao hiéu qua
quan 1y, van hanh va chat luong thong tin cia Cong thong tin dién tur.

- Hudng dan, don ddc cac cac don vi truong hoc cung cap, dua tin bai, xir ly
thong tin theo quy dinh cta phap luat va cia Phong Giao duc va Pao tao.

- Dinh ky hang quy, nam bao cao Truong phong vé hoat dong ctiia Cong thong
tin dién tir va bdo cao dot xuit theo yéu cau cua Truong phong.

- Hang nim ra soat va dé xuat phuong 4n ning cap, chinh stra Cong thong tin dién
tir nganh Gido duc va Dao tao cho phi hop véi nhu cau thyc t€, dong thoi xay dyng
phuong an dau tu trang thiét bi can thiét phuc vu cho viéc thu thap, xur ly va cap nhat
thdng tin cho Cong thong tin dién tir, bao dam khai thac hiéu qua ha ting cong nghé sb.

- Thyc hi¢n cac nhiém vy khac ngoai cac nhiém vu dugc phan cong duoi day khi
Truong Ban bién tap giao cho (néu c6 phat sinh).

Pi¢u 9. Trach nhiém ciia Truéng Ban bién tip

1. C6 nhiém vu quan ly, chi dao, diéu hanh va chiu trach vé hoat dong cua Ban
bién tap va Cong thong tin dién tir.

2. T6 chirc van hanh Cong thong tin dién tir; phan cong nhiém vu cho cac thanh
vién Ban bién tap; quyét dinh chuong trinh, ké hoach va bién phap thuc hién cac chirc
nang, nhiém vy Cong thong tin dién tir.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia cac Phé Truéng Ban bién tip

Gilp Truong Ban bién tap chi dao, diéu hanh vé mat noi dung, giao dién Céng
thong tin dién tu, kiém duyét cac ndi dung tin bai ciia Phong Giao duc va Pao tao va
cua cac don vi truong hoc dang trén Cong thong tin dién tu.

Pi¢u 11. Trach nhiém ciia Thu ky Ban bién tip

Thu ky 1a chuyén vién phu trach Cong ngh¢ thong tin ciia nganh, c6 nhiém vu:

- Bién tap, bién tap lai, cap nhat thong tin trén Céng thong tin dién tir.

- Quan Iy thong tin, van ban; thong ké s luong, chat luong tin bai, ... trén Cong
thong tin dién tir; don doc cac don vi trudng hoc thuc hién tot Quy ché nay.

- Tong hop bao cao Truéng Ban bién tap Ve hoat dong cua Cong thong tin dién tir
vao ngay 25 hang thang hoic bao cao dot xuit néu cé yéu cau.

Piéu 12. Trach nhiém ciia quén tri Cong thong tin dién tir

Quan tri 1a chuyén vién phu trdch Cong nghé thong tin ciia nganh, c6 nhiém vu:

1. Giip Trudng Ban bién tap trong viée chi dao, diéu hanh vé ky thuat, an ninh mang,
quan tri ha tang k¥ thuat ctia Cong thong tin di¢n tir ddm bao hoat dong thong suot, an toan.



2. La dau méi lién hé véi So Gido duc va Dao tao, cac don vi truong hoc, cac co
quan, don vi lién quan de xu ly cac van d& vé thong tin, k¥ thudt ciia Cong thong tin dién
tir. Dau gio budi sang va cudi glo budi chiéu co trach nhiém kiém tra noi dung tin bai, anh,

.. trén Cong thong tin dién tir va b&o cao kip thoi véi Truong phong néu cd van dé.

3. binh ky hang quy, ndm bdo cdo danh gia qu tinh hinh cung cip, cap nhat, khai
thac, truy cap va tinh hinh hoat dong chung ctia Cong thong tin dién tir.

4. T chirc quan tri ha tang k¥ thuat ciia Cong thong tin dién tir: _may tinh, thiét
bi, hé thong mang, dudng truyén internet, co s& dit liéu va cac phan mém hd tro.

5. Trién khai thyc hién viéc phat trién, nang cap hé thong k¥ thuat Cong thong
tin dién tir theo yéu cdu phat trién cong ngh¢ thong tin; nang cap phan mém quan tri
ndi dung Cong thong tin dién tir theo yéu ciu cta Ban bién tap va muc tiéu, nhiém vu
ctia Cong thong tin dién tir trong ting giai doan.

Piéu 13. Trach nhiém cia cac Uy vién

1. Trach nhiém cung cap, xtr Iy thong tin:

a) Chu dong cung‘cép day du, chinh xac va kip thoi cac ndi dung thong tin, dir
ligu, dua tin bai, anh vé cac linh vuc cong tac, hoat dong thudc pham vi chirc nang,
nhiém vu cua don vi.

b) Chu dong ra soat, cap nhat cac van ban quy pham phap luat, thu tuc hanh
chinh, hudéng dan nghiép vy, biéu mau, so liéu thong ké chuyén nganh va céac thong
tin khac trong pham vi chirc nang, nhiém vu duoc giao.

¢) Pbi véi cac don vi trudng hoc phai thuce hién viée cong khai trén Trang thong
tin dién tur cua nha trudng:

- Xay dung chuyén muc Cong khai trén Trang thong tin dién tr ciia nha truong de
quan ly ndi dung cong khai theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua
B0 truong B Giao duc va Pao tao Vé’ viéc “Ban hénl} Quy ché thuc hién cong khai d~6i voi
co sO gido duc va dao tao thude hé thong gido duc qu()g dan” va cac van ban hudng dan cta
S& Gido duc va bao tao, Phong Gido duc va Bao tao vé cong khai trong nha truong.

- Cap nhat cac ndi dung cong khai theo quy dinh trén Trang thong tin dién tur cua
nha truong ddm bao day du, kip thoi, dé tim kiém, cha y vé dinh dang, phong chit.

- Noi dung cong khai trén trang thong tin dién tir phai duoc dé & ché do hién thi
lién tuc, khong dugc gd bo hoic dé ¢ ché do an.

- Cung cap cho Phong Gido duc va Dao tao dia chi lién két dén chuyén muc vé
Cong khai trén trang thong tin dién tir cia nha trudong va khi c6 sy thay doi vé dia chi
lién ket noi trén sau 05 ngay.

d) Béi voi Phong Gido duc va Pao tao xay dung hé thdng co sd dit liéu quan 1y
van bang, ching chi da cap cho hoc sinh dé phuc vu cho viéc cong khai thong tin vé
cap van bang, ching chi trén Cong thong tin dién tu.

2. Chiju trach nhiém trudc Truong phong vé ndi dung thong tin, dit liéu cung
cap, dua Ién Cong thong tin dién tir.



Chuong IV
THONG TIN TREN CONG THONG TIN PIEN TU

Pi¢u 14. Nji dung thong tin

1. Théng tin gidi thiéu vé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia
Phong Gido duc va Dao tgo va cac don vi truong hoc: Tom luge qua trinh hinh thanh
va phat trién cua nganh Gido duc Vév bao tao quap; thong tin lién hé: dia chi, dién
thoai, dia chi thu dién tr chinh thure d€ 1i€n hé va ti€ép nhéan thong tin; ....

2. Tin tire, sw kién: CAc tin bai, anh, ... vé cac hoat dong, két qua lién quan dén
chtrc nang, nhiém vu ctia Phong Gido duc va Pao tao, ctia cac truong hoc.

3. H¢ thong van ban quy pham phdp ludt chuyén nganh va véin ban qudn 1y hanh
chinh co lién quan.

4. Théng tin giao dich cia Cong thong tin dién tir bao gom: Pia chi, dién thoai,
dia chi thu dién tur.

5. Théng tin vé dich vu cong triec tuyén

- Céc thu tuc hanh chinh trong pham vi cong viéc do Phong Giao duc va Pao tao
phu trach, quan ly.

- Danh muc cac dich vy hanh chinh cong va céc dich vu cong truc tuyén lién
quan dén linh vuc Gido duc va Pao tao; néu rd mirc do cung cap cua tirng dich vu.

6. Théng tin vé cong khai

- Cong khai vé danh sach hoc sinh dugc cong nhan tét nghiép THCS hang nam.

- Thyc hi¢n cong khai theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT.

7. Cdc théng tin khdc dwoc quy dinh tai Théng tw sé 37/2020/TT-BGDPT

Piéu 15. Quy trinh cip nhat, duyét va ding thong tin trén Cong thong tin dién tir

1. Ngudn thong tin

Thong tin duoc lay tir cac don vi truong hoc trén dia ban quén; cac tin bai do
Ban bién tap cung cap; thong tin khai thac tir cic nguon tin chinh thong khac.

2. Quy trinh cép nhéat, phé duyét va dang tai thong tin dugc thuc hién theo 4 budc sau:

Budc I: Cac trudng, cong tac vién gui tin, bai vé cho Ban bién tip qua Thu ky
hodc cac Uy vién theo ting cap, bac hoc va nhiém vu phu trach.

Buée 2: Thu ky hodc cac Uy vién Ban bién tap tham dinh, chinh stra tin bai, anh, ....

Bude 3: Céc tin, bai sau khi duge thadm dinh, chinh sira Fhi dugc gui lai cho
Trudng Ban bién tap hodc Pho Truong Ban bién tép phu trach cap, bac hoc lién quan
dé xem xé&t, duy¢t tin bai.

Buoc 4:

- Néu tin bai dugc duyét thi chuyén lai cho Thu ky hoac cac Uy vién Ban bién
tap theo tung cap, bac hoc va nhi¢m vuy phu trach dé dua lén Cong thong tin dién tir.

- Néu tin bai khong dugc duyét thi hity bé khong ding hogc chuyén lai cho Thu
ky hodc cac Uy vién Ban bién tap theo tung cap, bac hoc va nhi€ém vu phu trach dé
chinh stra. Khi hoan thién thi thuc hién lai Budc 3.
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3. GO bo thong tin

- Trudng Ban Bién 13 nguoi quyét dinh viéc g& bo thong tin.

- Thong tin sau khi xuat ban néu khong con phu hop vé thoi diém, ndi dung hoic
cO y kién trao doi tir phia ngudi cung cap thong tin sé dugc xem xét dé go bo.

- Cac don vi, ca nhan cd yéu cau g& bo thong tin giri d& nghi vé Ban bién tap
thong qua Thu ky Ban bién tap.

Piéu 16. To chirc, cung cap va cip nhit thong tin ciia cac don vi truong hoc

1. Cac don vi truong hoc ¢6 trach nhiém cung cap day dua, chinh xac va kip thoi
moi thong tin, dir li¢u thudc pham vi do don vi quan 1y cho Cong thong tin dién tir.

2. Mbi don vi trudng hoc cé trach nhiém b tri mot can bo lam dau mdi cung
cap, ti€p nhan va phan hoi thong tin trén Cong thong tin dién tir qua Ban Bién tap.

3. Hang thang, mdi don vi truong hoc phai ding it nhat 08 tin bai c6 chat lwong
trén Trang thong tin dién tir cia nha truong, trong d6 chon it nhat 03 tin bai co chat
luong nhat tich chon B¢ xuat hién thi trén trang cua Phong Gido duc va Pao tao.

4, Thu truong don vi chiu trach nhiém vé:

- Noi dung céc tin, bai va nhiing thong tin, dir liéu do can bg, cong churc, vién
chirc, nhan vién thudc don vi gui vé Ban bién tap.

- Hiéu truong cac truong phai duyét tin bai, anh, ... trude khi giri vé Ban bién tap.

- Déi véi cde hoat dong, s kien, Hoi nghi, Hoi thao do Phong Gido duc va Dao tao 16 chirc:
Cham nhat 01 ngay sau khi t6 chirc hoat dong, su kién, Hoi nghi, Hoi thdo, tap huan, boi
dudng, ky thi, cudc thi, ... két thic, Ban bién tap phai dua tin bai 1én Cong thong tin dién tir.

- Déi véi cac hoat dong, su kién, Hoi nghi, Hoi thao do nha truong 16 chirc:
Cham nhat 01 ngay sau khi hoat dong, su kién, Hoi nghi, Hoi thao, tip huan, boi dudng,
cudc thi, ... két thiic, Hiéu truong nha truong chi dao Ban bién tap ctia nha truong dua tin
bai Ién Trang thong tin dién tr cua don vi.

- D6i véi chuyén dé cdp qudn, cdp thanh phé:

+ Cham nhét 01 ngay sau khi to chtic chuyén dé, Hiéu truong nha truong duge
phan cong 1én chuyén dé phai giri K& hoach, thong tin lién quan dén chuyén dé cho
Chuyén vién phu trach cap, bac hoc.

+ Cham nhét 01 ngay sau khi nhan dugc thong tin, Chuyén vién phu trach cép,
bac hoc phai dua tin bai trén Cong thong tin dién tir theo diing quy trinh.

Piéu 17. Cac hanh vi bi cam

1. Loi dung cung cap thong tin trén Cong thong tin dién tir nham muc dich:

a) Chong lai Nha nuée Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam; gay phuong hai den
an ninh qudc gia, trat t an toan xa hoi; pha hoai khéi Pai doan ket dan toc; tuyen truyén
chién tranh, khiing bd; gay han thi, mau thudn giita cic dan toc, sic tdc, ton gido.

b) Tuyén truyén, kich dong bao luc, dam 6, ddi truy, toi 4c, t& nan xa hoi, mé tin
di doan, phé hoai thuan phong, m¥y tuc cua dan toc.
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C) Tiét 16 bi mat nha nude, bi mat quan sy, an ninh, kinh té, d6i ngoai va nhirng
bi mat khac do phap luat quy dinh.

d) Pua thong tin xuyén tac, vu khéng, xtic pham uy tin cta té chuc, danh du va
nhan pham cua ca nhan.

d) Quang cdo, tuyén truyén, mua ban hang hoa, dich vu bi cAm; truyén ba tac
pham bao chi, van hoc, nghé thuat, xuat ban pham bi cam.

e) Gid mao t6 chire, ca nhan va phat tdn thong tin gida mao, thong tin sai sy that
xam hai dén quyén va loi ich hop phap cua to chirc, ca nhan.

g) Cung cap thong tin vi pham céc quy dinh vé so hitu tri tué, vé giao dich
thuong mai dién tir va cac quy dinh khéc cua phap luat ¢6 lién quan.

h) Cac hanh vi khac theo quy dinh cta phap luat.
2. Str dung trai phép tai khoan, mat khau trén Cong thong tin dién tir ctia cac don vi.

3. Tao duong dan trai phép dbi voi tén mién hop phép cua cac don vi; tao, cai dit,
phat tdn phan mém dgc hai, vi-rat may tinh; xam nhap trai phép, chiém quyén diéu
khién h¢ thong thong tin, tao lap cong cu tan cong trén Internet.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Ché dj bio cao

1. Binh ky vao ngay 25 hang thang Thu ky Ban bién tap c6 trach nhiém tham
muu Trudng phong ban hanh thdng bao thong ké sé luong, chat lugng viée ding tin
bai, thyc hién Quy ché cua Ban bién tip, cta cac don vi trudng hoc, tinh hinh hoat
dong va dé xuét cac giai phap nham nang cao chat lugng ciia Cong thong tin dién ti.

2. Ban bién tap, cac don vi truong hoc bao cdo Trudong phong kip thoi cac khéd
khén, vudng mac trong viéc quan ly, van hanh, sir dung Cong thong tin dién tur.

Picu 19. Khen thwéng va xir Iy vi pham

1. Tap thé, ca nhan thyc hién t6t Quy ché nay, ¢ nhiéu dong gop cho hoat dong
cua Cong thong tin dién tur s€ dugc khen thudng theo quy dinh.

2. Céc don vi truong hoc khong cung cap thong tin, dua tin bai theo quy dinh
kip thoi 1én Cong thong tin dién tir, Trang thong tin dién tir ctia nha trudng hoac cung
cap thong tin khong chinh xac s€ chiu trach nhi€ém trudc Trudng phong Phong Gido
duc va Pao tao. Pon vi truong hoc vi pham Quy ché nay 03 lan tr¢ 1€n/ndm hoc, s€ bi
xem xét trir diém cac ti€u chi thi dua lién quan trong nam hoc do6 (can cir theo Thong
bao thong ké hang thang cua Phong Gido duc va Pao tao).

3. Cac don vi, ¢& nhan vi pham cac hanh vi bi cdm trong Quy ché nay s& bi xir Iy
theo quy dinh cua phap luat, cua nganh.

Piéu 20. Trach nhiém ciia Phong Gido duc va Pao tao

1. Chiu trach nhi¢ém huéng dan, trién khai to chire hoat dong, str dung hi¢u qua Cé)ng
thong tin di¢n tir tai Phong Gido duc va Pao tao va cac truong Mam non, Ti€u hoc, THCS
trén dia ban quan thuc hién dang Quy ché nay.
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2. Dua ndi dung xay dung, nang cap, quan 1y, van hanh Cong thong tin dién tir
vao ké hoach cong tac hang nam.

3. Béo céo két qua trién khai t6 chirc hoat dong, sir dung Cong thong tin dién tir
theo y€u cau cua S¢ Gido duc va bao tao.

Piéu 21. Trach nhiém ciia Ban bién tip

1. Gitp Truong phong thye hién chirc nang quan Iy Nha nude cua Phong Giao duc va
Pao tao d6i voi cac hoat dong ciia Cong thong tin dién tir.

2. Quan ly, don ddc viéc trién khai thuc hién céc chuong trinh, ké hoach, noi
dung theo dinh huéng tuyén truyén cta nganh trén Cong thong tin dién tir; don ddc
viéc cung cap, xét duyét thong tin, dua tin bai trén Cong thong tin dién tir ctia cac don
vi truong hoc, td chtrc, ca nhan.

3. La dau mdi lién hé véi cac co quan chue nang dé xu Iy cac van dé chung lién
quan dén nd1 dung va cac hoat dong cua Cong thong tin dién tir.

Picu 22. Trach nhiém ciia cac don vi truong hoc

1. Chju trach nhiém trién khai, st dung Cong thong tin dién tir dam bao giao dich, két
noi, chia sé va cong khai thong tin trén moi truong mang theo quy dinh tai Quy ché nay.

2. Hiéu trudng cac truong ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Ban bién tap Cong
thong tin dién tr cuanhatruong (hoat dong theo hinh thirc ki€m nhiém); phan cong
nhiém vu cu thé cho céac thanh vién cua Ban bién tap.

3. Dua néi dung xay dung, nang cap, quan 1y, van hanh Cong thong tin dién tir
vao ké hoach cong tac hang nam.

4. Bao céo két qua trién khai to6 chirc hoat dong, st dung, dua tin bai 1én Cong
thong tin dién tr khi c6 yéu cau cua Phong Giao duc va Pao tao.

Picu 23. Kiém tra hoat dong ciia Cong thong tin dién tir

1. Héng nam, Phong Gido duc va Bao tao kiém tra, danh gia t6 churc hoat dong,
st dung Cong thong tin dién tir cua cadc don vi trudong hoc, cong khai két qua trén
Cong thong tin dién tir ciia Phong Gido duc va Pao tao.

2. Viéc to chire hoat dong, str dung Céng thong tin dién tir cia cac don vi truong
hoc duoc cac cép quan ly kiém tra theo ké hoach hodc dot xuét, kiém tra theo chuyén dé
hoic 10ng ghép véi cude kiém tra khac; két qua kiém tra 1a can cir dé chdm diém cac tiéu
chi thi dua lién quan cua cac don vi trudng hoc vao cudi nam hoc./.
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